PHONG GD&DPT TP LAO CAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGUYEN DU Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
$6:50/QD-THND Kim Tan, ngay 4 thang 9 niam 2023
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu can bg, gido vién, nhan vién
Nam hogc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN DU

Can ctr thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nim 2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao Thong tu ban hanh biéu 16 truong Tiéu hoc:

Can ctr Thong tu sé 28/2009/TT-BGD&DT ngay 21 thang 10 nim 2009 ban hanh
quy dinh vé ché d6 lam viée doi voi giao vién phé) thong;

Can ctr vao tinh hinh thyc té cta nha truong;

Xét nang luc va kha nang cong tdc cia CBGVNV,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng, nim hoc
2023-2024: (c6 danh sach phan cong kém theo)

Piéu 2. Can b, gido vién, nhan vién trong hoi ddng st pham cin cr vao nhiém vu
cu thé duoc phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach
cho phu hop véi nhiém vu duge giao. Chiu trach nhiém trude Hi€u trudng vé chat lugng
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 3. Ban Lanh dao nha truong, bd phan ké toan, Cac ong (ba) cé tén tai didu 1
can ct quyét dinh thyc hién. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Phong GD&DT (b/c);
- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu: VT.

Nguyén Thi Té6 Chau



TRUONG TH NGUYEN DU

PHAN CONG NHIEM VU CA YVIEN, NHAN VIEN

Binh kém Quyét dinh s6:50 /OD-THND ngay

JCAL-t

7972023 ciia HT truong TH Nguyén Du)

TT Ho va tén Chire vu

Nhiém vu duogc giao

Ghi
chu

1 | Nguyén Thi T6 Chau Hi¢u
truong

Chiu trach nhiém truéc phong GD&DT,

UBND phuong va true phap luat vé thyuc

hién nhiém wvu, quyén han cta truong TH.
Phu trach cong tac sau:

- Cong tac bang: Phu trach cong tac phat

trién bang vién. Viéc hoc va lam theo Béc,

dan chu hoa truong hoc.

- Xay dung ké hoach; cong tac tuyén

truyén, tham muu, quan Iy DTHT.

- Cong tac to chuc, quan li doi ngi

CBGVNV va HS; Cong tac thi dua, khen

thuong, ky ludt, cac phong trao thi dua.

- Cong tac tuyén sinh, cong tac kiém dinh

chat lugng. Chi dao day va hoc, hoc 2

budi/ngay;

- Quan ly tai chinh, tai san; Thu chi XHH.

- Chi dao BDGV, PCGD, ban tri. phat

trlen HS nang khicu, Xet HTCT 16p hoc -
cap hoc. Hoc sinh chuyén di - chuyén dén.

- Quan tri website, kiém duyét tin bai, t6
chuyén biét.

- Chi dao CM chung; Tryc ban tra 2
budi/tuan, KDCL, trudng chuan phy trach
T/C 1+2.

- Sinh hoat chuyén moén t6 4. Day dinh
mirc 2 tiét/tudn

- Phu trach linh vuc tao chuyén bién ndi
bat vé trudng hoc hanh phuc. Day 1op 4A5
(2 tiét cho TTCM)
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/O mp Hi¢u tru’O’ng phu trach chi dao cong

40 1
tﬁ% tac chuyén mén, CSVC, ban tra, cac cudc

thi, ... chiu trach nhiém truge hi€u truong
va phap luat vé nhiém vu dugc giao.

Phu trach cong tac sau:

- Co sé vt chat, thiét bi day hoc., an toan
truong hoc. cham lo doi song doan vién
cong doan, nam bat du luan, tuyén truyén

- Cong tac boi dudng giao vién (chuyén
dén, GV han ché vé CM), boi dudng hoc
sinh nang khiéu, hoc sinh han ché ning
Iuc.

- Cong tac kiém tra ndi bod truong hoc;
kiém tra gidm sat Déang vién; m6 hinh
truyén thong, img dung CNTT trong day
hoc va quan ly, cac cudc thi - giao luu lién
quan dén toan, toan — tiéng Anh, thé
thao....

- Phy trach chuyén moén khdi 1,2, 3; cac
bao cao coO lién quan dén chuyén mon.
Kiém duyét chat lugng tin bai khoi 1,2,3.

- Phuy trach cong tac tong hop, thong ké;
chat luong day va hoc, qui ché chuyén
mon, ty chu chuong trinh

- Pho Chu tich HD trudng, kiém dinh chét
lugng, trudng chuan tiéu chuan 3,4

- Phy trach ban trG; trgc béan tra 1-2
budi/tuan.

- Sinh hoat CM t6 1, 2,3. Day dinh murc 4
tiét/tuan

- Phg trach linh vuc tao chuyén bién ndi
bat v€ gido duc stem

Dang Thi Hong Van

Pho hi¢u
truong

- Giap Hi€u trudng phu trach chi dao cong
tac chuyén mon; canh quan truong 1op,
HDGDNGLL; HD trai nghiém, chuyén doi
56, .... chiu trach nhiém trude hi€u truong
va phap luat vé nhiém vu dugc giao. Phu
trach cong tac sau:
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trach cong tac PCGD, kiém duyét
ai khdi 4, 5, chuyén biét.

+ Phu trach chuyén moén khbi 4, 5, chuyén
biét.; Sinh hoat CM t6 5, chuyén biét..

+ Quan tri fanpage, tuyén truyén, nim bt
du luan

+ Phu trich t6 hd trg CNTT; Phdi hop
cong tac CSVC, thiét bi, ban try, ... Cac
cudc thi co lién quan tiéng Anh, tiéng Viét,
Nghé thuat va cac cudc thi khac

- Truong chuan, KDCL tiéu chuan 3+4

+ Céanh quan truong 16p

+ Phu trach hoat dong trai nghiém,
HDNGLL, cac bdo cao lién quan dén linh
vuc phu trach va cac hoat dong khac.

+ Phdi hop cong tac ban tra, BD GV-HS,
quy ché tmg xir VH truong hoc

- Linh vyc TDTT, ngh¢ thuat, cong tac y
té, linh vuc dot pha vé chuyén doi so.

- Day dinh muc 4 tiét/tun

- Truc béan tra 1-2 budi/tuan..

/

Pham Bich Hué¢

TTCM,
Giao vién

-Chiu trach nhiém trudc Hiu truong trong
viéc quan ly, boi dudng GV - HS, dicu
hanh, cac hoat dong t0 chuyén modn; thanh
vién HDP thi dua — khen thudng.

- Phu trach CLB Toan khéi 1

- Ihuc hién c6 hi¢u qua CTGDPT 2018
doi vo1 16p 1 va cha dong ti€p céan
CTGDPT do6i voi lop 4.

- Chu nhiém va giang day 16p 1Al1; Boi
dudng HS nang khi€u va céac cudc thi qua
mang khoi 1. Chi dao thanh vién trong to
thuc hién cong tdc tuyén truyén v€ céc
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém giai trinh truéc Hi€u truong
cac van dé ¢ lién quan.

+ Chiu trach nhiém vé chat luong day va
hoc cua kho1 minh phuy trach.

- Thu thip tin bai vé céc HDGD, hoat

dong ngoai khoa, ren ky nang song cua
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ﬁ“ huc hign céc nhigm vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao va quyén han cua
TTCM.

Ha Thanh Thuy

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 1A2, ¢o
trach nhiém véi phdi hop voi céc doan thé
trong cac hoat dong chung cua nha truong.
Chiu trach nhiém trudc lanh dao vé chat
luong gido duc 16p minh chu nhiém.

- Ty bdi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd
thong 2018; Thuc hién cd6 hi€u qua
CTGDPT 2018 doi voi lorp 1 va chu dong
tiép can CTGDPT dbi véi 1op 4.

- Phu trach CLB tleng Viét khoi 1

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém giai trinh truge, TTCM va
Hi€u truong céac van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.

L& Thi Ngoc

TPCM;
Giao vién

- Gap TTCM diéu hanh hoat d(f)ng‘cﬁa t6
chuyén mon theo phén cong va quyén han,
nhi¢m vu cua T6 phd chuyén mon.

- Chu nhiém va giang day lop 1A3, co
trach nhiém véi phoi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung cia nha truong.
Chiu trach nhiém truéc lanh dao vé chat
luong gido duc I6p minh chi nhi¢m

- Thu ky chi bo; Tham muu cong tac
Dang.

- Phdi hop véi d/c Hué phy trach CLB
Toan khoi 1

- Ty boi du’O’ng dap tmg chuan gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd

thong 2018; Th}_l'C hién c6 higu qua
CTGDPT 2018 do6i véi lop 1.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé




| HD va chuong trinh GDPT méi. Co

NGockfriggd nhiém gidi trinh truéc TTCM va

Hi¢u trudng céc van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

Tran Thi Nguyét Nga

Giao vién

- Chu nhiém va giang day l6p 1A4, co
trach nhiém véi phoi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung cua nha truong.
Chiu trach nhiém truéc lanh dao vé chat
lwong gido duc I6p minh chd nhiém.

- Tu boi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu h(_),c Thyc hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 doi voi lop 1 va chu dong ti€p can
CTGDPT do6i véi lop 4.

- Phoi hop véi d/c Thiy phu trach CLB
tieng Viét khoi 1

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT mai. Co
trach nhiém giai trinh truée, TTCM va
Hi¢u trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

Pam Thi Viét Ha

Giao vién

- Chu nhiém va gidang day Iép 1AS5, co
trach nhiém vé&i phoi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trudc linh dao vé chat luong gido
duc 16p minh chu nhiém;

- Phu trach Hoat dong trai nghiém khéi 1

- Phoi hop véi cha me hoc sinh T6 chire va
tao diéu kién cho hoc sinh tham gia cac
san choi tri tu€, cac cudc giao luu trong va
ngoai nha truong

- Thuc hi¢n c¢6 hi€u qua CTGDPT 2018
d6i voi 16p 1 va chu dong tiép cén
CTGDPT ddi voi 16p 4.

- Tu boi dudng dap ung chuan gido vién

Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phod




j?é 2018; Thuc hién nghiém tac luat
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- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HPGD va chuong trinh GDPT 2018,
truong hoc hanh phtc. C6 trach nhi¢ém giai
trinh trude, TTCM va Hiéu truong cac van
dé ¢4 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

BUi Thi Thay

Giao vién

- Chd nhiém va gidng day 16p 1A6, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung cta nha truong.
Chiu trach nhiém trudc linh dao vé chat
lugng giao duc 16p minh chi nhiém.

- Ty bo6i dudng dap ung chuan gido vién
Tiéu hoc Thue hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 dbi voi 1op 1 va chit dong tiép can
CTGDPT d6i voi 16p 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT méi. Co
trach nhiém gidi trinh truéc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.

10

Tran Thi Hang

Giao vién

Day thay TTCM1;2;3;5 (12 tiet) khoi 4 (1
titcua nha trud

TO KHOI 2

11

Dinh Thi Toi

Giao vién

- Chu nhiém va giang day l6p 2Al, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung ctia nha truong.
Chiu trach nhiém trudc linh dao vé chat
lwong gido duc 16p minh chd nhi¢ém.

- Ty bodi dudng dap Ung chuan gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd
thong 2018; Thuc hién c6 hi€u qua
CTGDPT 2018 d6i v6i 16p 2 va chu dong
tiép can CTGDPT ddi véi Iop 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
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trach nhi¢ém g1a1 trinh trudec, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé co hen quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.

12

Tran Thi Hoang Lién

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 16p 2A2, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung cuia nha truong.
Chiu trich nhiém trudc lanh dao vé chat
luong gido duc 16p minh chu nhiém.

- Ty bdi dudng dap Ung chuin gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh giéo duc phod
thong 2018; Thyc hién co6 hi€u qua
CTGDPT 2018 d6i v6i 16p 2 va chi dong
tiép can CTGDPT ddi véi lop 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém gidi trinh truéc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao, TTCM

13

D6 Thi Thuyén

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 16p 2A3, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung ctia nha truong.
Chiu trich nhiém trudc lanh dao vé chat
lugng giao duc 16p minh chi nhiém.

- Ty boi dudng dap Ung chuan gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd
thong 2018; Thuc hién c6 hi€u qua
CTGDPT 2018 d6i v6i 16p 2 va chi dong
tiép can CTGDPT ddi véi Iop 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT mdéi. Co
trach nhiém giai trinh truéec, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao, TTCM

14

Bui Thanh Hién

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 2A4, co
trach nhiém vé&i phdi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung cua nha truong.
Chiu trach nhiém truéc lanh dao vé chat
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sl u: boi dudng dap tng chuan gido vién

Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd
thong 2018; Thuc hign c6 hi€u qua
CTGDPT 2018 d6i v6i 16p 2 va chi dong
tiép can CTGDPT dbi véi 6p 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém g1a1 trinh trugec, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM

15

Tran Thi Kim Dung

TTCM;
Giao vién

- TTCM: Chiu trach nhiém truéc Hi€u
truong trong viéc quan ly, boi dudng GV -

HS, diéu hanh, cac hoat dong to chuyén
mon; thanh vién hoi dong TH-KT.

- Chu nhiém va giang day 16p 2AS; BDHS
ning khiéu va cac cudc thi qua mang K2.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé
chét lugng day va hoc cua khéi rhinh phu
trach.

- Ty bdi dudng dap ung chuin gido vién
Tiéu hoc va chuong trinh gido duc phd
thong 2018; Thyc hién co hi€u qua
CTGDPT 2018 dbi v6i 16p 2 va chi dong
tiép can CTGDPT ddi véi Iop 5.

- Thu thap tin bai vé cac HDGD hoat dong
ngoai khoa, rén k¥ nang séng, tong hop sd
lisu théng ké ctia khdi 2.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao.

TO KHOI 3

16

Vii Thi Kim Hué

Giao vién

- Chu nhiém va giang day l6p 3Al, co
trach nhiém vé&i phdi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung Chiu trach
nhiém trudc linh dao vé chat luong gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Tu bo1 dudng dap Ung chuan gido vién

Tiéu hoc; Thuc hién ¢6 hiéu qua CTGDPT
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Q(ﬁ- do6i voi 16p 3 va cha dong tiép can
wong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa Iop 5.

- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT moi. Cé trach nhi€ém
gidi trinh trude, TTCM va Hi¢u truong cac
van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM

17

Nguyén Hong Van

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 3A2, co
trach nhiém vé&i phoi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung Chiu trach
nhiém trude lanh dao vé chét lugng gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Ty boi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 dbi voi 1op 3 va chi dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhiém
g1a1 trinh trude, TTCM va Hi€u trudng céc
van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

18

Ha Bich Thao

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 16p 3A3, co
trach nhiém véi phdi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém truéc lAnh dao vé chét luong GD
16p minh chu nhi¢ém.

- Phy trach CLB tiéng Viét khéi 3;

- Ty bdi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hi€u qua CTGDPT
2018 dbi voi 1op 3 va chit dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa Iép 5.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT moi.

Co6 trach nhiém giai trinh trudc, TTCM va
Hiéu truong cac van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
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/phan cong cua lanh dao, TTCM.

19

Cu Thi Phuong Hoa

Giao vién

Chu nhiém va giang day lop 3A4, day
Tleng Anh L0’p 3A4, c6 trach nhiém voi
phéi hop véi cac doan thé trong cac hoat
dong chung Chiu trach nhiém trudc lanh
dao vé chat lwong GD 16p minh chu
nhi¢m.

- Phy trach CLB ting Viét kh01 3; két ndi
v6i cac td chire gido duc toan cau

- Ty boi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 dbi voi 1op 3 va chi dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa 16p 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT méi.

C6 trach nhiém giai trinh trudc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé cé lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

- Hoan thién thoi gian tap su 12 thang

20

Nguyén Thi Nhung

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 3A4, co
trach nhiém vé1 phoi hgp voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trudc lanh dao vé chat luong GD
16p minh chu nhiém.

- Phu trach CLB tiéng Viét khi 3;

- Tu boi dudng dap tng chuan gido vién
Ti€u hoc; Thyc hién ¢6 hi€u qua CTGDPT
2018 doi voi lop 3 va chu dong tiép céan
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT méi.

C6 trach nhi¢m gidi trinh trudc, TTCM va
Hi¢u trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

21

Nguyén Thi Kim Anh

TTCM,;
Giao vién

- TTCM: Chu trach nhiém trudéc Hicu
trudng trong vigc quan ly, boi dudng GV -
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/%SV diéu hanh, cac hoat dong t0 chuyén
on; Chu nhiém va giang day 16p 3A6; la

thanh vién hoi dong TD-KT.

- Phu trach cau lac bo Toan 3 va BDNK,

HS K3 tham gia cac cudc thi.

- Thu thdp tin bai vé cac HDGD, hoat

dong ngoai khoa, ren ky nang song cua

khoi 3.

- Tu boi dudng dap tng chuan gido vién

Ti€u hop; Thuc hién ¢6 hi€u qua CTGDPT

2018 do1 voi 16p 3 va chu dong ti€p cén

chuong trinh gido duc phd thong 2018,

thay sach giao khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé

HDPGD va chuong trinh GDPT 2018. Co

trach nhiém giai trinh trude, Hi€u truong

cac van deé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su

phan cong cua lanh dao.

HD cong tac tap sy d6i v6i gv: Cu Thi

Phuong Hoa

TO KHOI 4

22

Nong Thi Yeén

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 16p 4Al, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trude 1inh dao vé chét luong gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Ty bodi dudng dap (rng chuin giao vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 ddi véi lop 4 va chu dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa lop 5.

- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhi€ém
gidi trinh trude, TTCM va Hi€u truong cac
van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

23

D6 Thi Lan Huong

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 4A2, co

trach nhiém v&i phoi hop voi cac doan thé
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/ﬁng cac hoat dong chung. Chiu trach
iém trudc linh dao vé chat luong gido
duc 16p minh chi nhi¢m.

- Ty bdi dudng dap tng chuin gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c¢6 hiéu qua CTGDPT
2018 doi véi 16p 4 va chu dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa l6p 5.

- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhi€ém
gidi trinh trude, TTCM va Hi€u trudng cac
van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.

24

Lé Thi Thu

Giao vién

- Chu nhiém va giang day I6p 4A3, co
trach nhiém vé&i phdi hop véi cac doan thé
trong cdc hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trudc lAnh dao vé chat lugng gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Ty bdi dudng dap u’ng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hiéu qua CTGDPT
2018 ddi véi 16p 4 va chu dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach giao khoa 16p 5.

- Boi dudng NK mon tiéng Viét.

- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhiém
gidi trinh trude, TTCM va Hi€u truong cac
van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

25

Vi Thi Huong

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 10p 4A4, co
trach nhiém vé&i phoi hop véi cac doan thé
trong cac hoat dong chung Chiu trach
nhiém true linh dao vé chét luong gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Ty boi dudng dap Gng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thuc hién c6 hi€u qua CTGDPT
2018 dbi voi 1op 4 va chi dong tiép can

chuong trinh gito dyc phd thong 2018,
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y sach giao khoa Iop 5.
- Boi dudng NK mdn tiéng Viét.
- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhi€ém

g1a1 trinh trude, TTCM va Hi€u trudng céc
van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

26

Ta Thi Minh Duyén

TTCM;
Giao vién

- TTCM: Chu trach nhiém trudc Hicu
truong trong viéc quan ly, boi dudng GV -
HS, di€u hanh, cac hoat dong t6 chuyén
moén; Chu nhiém va giang day 16p 4AS; la
thanh vién hoi dong TD-KT.

- Phu trach cau lac bo Toan 4 va BDNK,
HS kho14 tham gia cac cudc thi.

- Thu thip tin bai vé céc HDGD, hoat
dong ngoai khoa, rén ky nang song cua
khoi 4.

- Ty boi dudng dap Ung chuan gido vién
Tiéu hoc; Thye hién ¢6 hi€u qua CTGDPT
2018 ddi véi 16p 4 va cha dong tiép can
chuong trinh gido duc phd thong 2018,
thay sach gido khoa l6p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT 2018. Co
trach nhiém giai trinh trude, Hi€u truong
céac van dé c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao.

27

Nguyén Thi Huyén

TPCM,
Giao vién

- Giap viéc TTCM diéu hanh hoat dong to
chuyén moén trong quyén han ctia to pho va
su phan cong cua TTCM,;

- Chu nhiém va giang day 10p 4A6, cb
trach nhiém voi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trude linh dao vé chét lugng gido
duc 16p minh chu nhiém.

- Ty bdi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc; Thye hién ¢6 hi€u qua CTGDPT
2018 ddi vé6i 16p 4 va chu dong tiép can
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ong trinh gido duc phd thong 2018,
ay sach gido khoa l6p 5.

- B6i dudng NK mon tiéng Viét.
- Thu ki hoi dong.
- Thyc hién cong tac truyén vé HDGD va
chuong trinh GDPT 2018. C6 trach nhiém
gidi trinh trudec, TTCM va Hiu trudng cac
van dé c6 lién quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

TO KHOI 5

28

Duong Thi Thu Hong

Giao vién

Chu nhiém 16p 5A1.
- GV phu trach PCGD

29

Lé Lan Huong

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop SAl, co
trach nhiém véi phoi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhi¢m trudc lanh dao vé chat luong GD
16p minh chu nhiém.

- Phy trach CLB Toén khéi 5;

- Ty boi dudng dap ung chuan giao vién
Tiéu hoc; chu dong tiép can chuong trinh
gido duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT 2018. Co
trach nhiém gidi trmh trudec, TTCM va
Hi¢u trudng cac van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

30

Vi Thi Thuy

Giao vién

- TTCM: Chiu trach nhiém trudc Hiéu
truong trong viée quan Iy, boi dudng GV -
HS, diéu hanh, cic hoat dong t6 CM;
thanh vién Hoi dong TH-KT.

- Chu nhi¢ém va giang day 16p 5A2; Thu
thap tin bai vé céc HDGD, hoat dong
ngoai khoa, rén ky nang sdng cua khdi 5
lén trang thong tin dién tir;

+ Phy trach CLB Tiéng Viét, STEM khéi
5; boi dudng HSNK, phu trach hudéng dan
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,:Hs khoi 4 tham gia cac cudc thi.

+ Chiu trach nhiém vé chat lugng day va
hoc theo mé hinh VNEN cua kho1 minh
phu trach.

- Ty boi dudng dap ung chuan gido vién
Tiéu hoc; chu dong tiép can chuong trinh
gido duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa l6p 5.

- Thuc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém gidi trinh truéc Hiu trudng
cac van dé ¢ lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

31

Nguyén Thi b6

Giao vién

- Chu nhiém va giang day lop 5A3; Co
trach nhiém voi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung ctia nha truong.
Chiu trach nhiém truéc linh dao vé chat
lwong gido duc 16p minh chd nhiém.

- Tham gia bdi dudng HSNK, CLB
STEM. ... I6p 5a3

- Bo1 dudng HSNK moén Toén.

- Tu boi dudng déap ung chuan gido vién
Tiéu hoc; chi dong tiép can chuong trinh

giao duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT 2018. Co
trach nhiém gidi trinh truéc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé ¢ lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

32

Nguyén Thi Poan

Giao vién

- Chu nhiém va giang day 16p 4A4, co
trach nhiém véi phdi hop voi cac doan thé
trong cac hoat dong chung. Chiu trach
nhiém trude lnh dao vé chét lugng gido
duc 16p minh chu nhiém. Phat hién va boi
dudng HSNK 16p 4A4.

- Thu ky chuyén mon.
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‘\"0 -] eu hoc chu dong tiép can chuong trinh
giéo duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.
- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT 2018. Co
trach nhi¢ém g1a1 trinh trugec, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé co hen quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.
33 | Nguyen Thi Thuy Giao vién | Bao duc khoi 4. (6 tiet); HDTN khoi 4 (6
Hoan ti€t); The duc 4A3;4A4,4A5 (6 tict),
2A1;2A2 (4 tiet)
- Phu trach cau lac by Toan 4 va BDNK,
HS khoi14 mon Toéan.
- Day thay khi GV c6 sy phan cdng cua
nha truong.
TO CHUYEN BIET
34 | Thang Thi Tho TPT D%, | - Tong phy trach Doi, thanh vién hoi dong
Giao vién | TP — KT.

+ T6 chure cac hoat dong NGLL, canh quan
truong hoc, nen nép nha trudong, an toan
giao thong cong truong.

+ Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé
chét lugng hoat dong D41, cac hoat dong
ngoai khoa, nén nép, v¢ sinh truong hoc.
Phat hién va boi dudng hoc sinh ning
khiéu.

+ Thanh vién t6 bién tdp website: Thu
thap, tong hop viét bai cac tin co lién quan
dén hoat dong Poi, tir thién, ATGT.

- Ty bdi dudng dap tng chuan gido vién
Tiéu hoc; chu dong tiép can chuong trinh
giao duc pho thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 4.

- Gidng day Am nhac 16p khoi 3 (6 tit),
khoi 2 (5 tiet).

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoi su
phén cong cua lanh dao, TTCM.

- Phu trach phong hdi truong va phong
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Nguyén Thi Ninh

TTCM;
Giao vién

;B;%/éng tac ATGT coOng truong.

0 truong chuyén mén. Chiu trach nhiém
trude Hi€u truong trong viéc quan ly, boi
dudng GV to chuyén biét; bdi dudng hoc
sinh ning khiéu, diéu hanh, cac hoat dong
t6 chuyén mon.

- Chiu trach nhiém vé chat lwong day va
hoc cac mon chuyén bi€t minh phu trach;
Tham muu linh vuc GD thé chét, cic hoat
dong thé thao. Thanh vién HP thi dua —
khen thudng.

Giang day mon GD thé chét cac 16p:
5A3;5A4; 4A5; 3A4;3A5; 3AG6;
2A4;2A5;1A3;1A4;1A51a4,1a5

+ Tha‘mqh lap, phu trach; boi dudng céc
CLB thé thao

+ Diéu hanh va td chitc cac HD thé thao

trong nha tru’O'ng Phbi hop v6i TPT Doi
diéu hanh céc hoat dong GDNGLL. Phu

trach an toan giao thong cong truong.
- Phy trach phong doan thé.
- Thanh vién t6 hd trg cong nghé thong tin.

- Ty bdi dudng dap ung chuén gido vién
Tiéu hoc; chi dong tiép can chuong trinh
giao duc pho thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 4.

- Thuc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT mdéi. Co
trach nhiém gidi trinh truéc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.

- Thuc cac nhi€ém vu khac dudi su phan
cong cua lanh dao, TTCM.

36

Poan Thi Thanh
Thuy

TPCM;
Giao vién

- Day tiéng Anh Khéi 5 (16 tiét) + 3AL;
3A2 (2 tiét). Ismart: (3AL1;3A2)

- Phy trach CLB Tiéng Anh, boi dudng
HSNK khoi 5 + 4.

- Phu trach huéng dan HS tham gia cac
cugc thi, cac san choi lién quan dén
T.Anh. phu trach két ndi gd toan cau

- Ty bdi dudng dap tng chuin gido vién
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oo duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.

- Thuc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhi¢m g1a1 trinh trudec, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé cé hen quan.

- Thanh vién to hd trg CNTT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phén cong cta lanh dao, TTCM.
- Phy trach phong Tiéng Anh 1.

37

Vii Thi Mai

Giao vién

- Giang day Tin hoc Khéi 3,4,5.

+ Phu trach, bdo quan phong may vi tinh,
phong cong nghé; quan tri Website, phan
mém quén Iy nha trudng Vnedu;

- Tong hop tin bai, duyét ban linh dao
trude khi dang tin. Quan tri Website: Dang
bai viét, hinh anh, video,..

+ H/d HS tham gia cac cufc thi trén
Internet, lap trinh phan mém Toan hoc
quoc té, phan mém STEM, .

+ B6i dudng CNTT cho CBGV; 16p hoc
thong minh, truc tuyén...

+ Phu trach CLB Stem; Phong tin hoc,
phong hoc Stem.

- Tu bdi dudng dap tng chuin nghé
nghiép gido vién phd thong; chu dong tiép
can chuong trinh gido duc phd thong
2018, thay sach gido khoa lop 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém giai trinh truéc, TTCM va
Hiéu truong cac van dé co lién quan.

- Phy trach cong tac thong ke.

- Thanh vién t6 hd trg CNTT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

38

Nguyén Hiru Nghia

Giao vién

Day tiéng Anh Khéi 4 (6 lép). Day Tiéng

Anh Ismast Lép 1al, 1a2.
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trach CLB Tiéng Anh; boi dudng

K K1-3; huéng dan HS tham gia céac
cudc thi, cac san choi lién quan dén
T.Anh.
- Ty boi dudng dap ung chuan giao vién
Tiéu hoc; chu dong tiép can chwong trinh
giao duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.
- Thyc hién cong tac tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mai.
Cé6 trach nhiém giai trinh trudc, TTCM va
Hiéu trudng cac van dé c6 lién quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.
- Phy trach phong Tiéng Anh 4, tham gia
gd toan cau.

39

Nguyén Thi Phuc

Giao vién

- Giang day mon My thudt 27 tiet/24
16p/tuan.

+ Hudng dan HS tham gia cac cufc thico
lién quan dén Mi thuat. Phat hién va boi
dudng hoc sinh ning khiéu.

+ Phu trach trang tri truong 16p.

- Ty boi dudng dap ung chuan giao vién
Tiéu hoc; chu dong tiép can chuong trinh
giao duc phd thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 5.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém glal trinh trude, Hi€u trudng
cac van dé co lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phan cong cua lanh dao, TTCM.

- Phu trach phong Y té€, phong truyén
thong, phong Nghé thuat.

40

Nguyén Xuan Hai

Bi thu
chi doan;
Giao vién

- Di€u hanh hoat dong Doan thanh nién theo

diéu 1¢

- Giang day mon gido duc Thé chat:

4A1;4A2; 4A6; 3A1;3A2; 3A3; bAL;
5A2;2A3; 1A1;1A2; 1A6




");?ﬁu trach nhiém truéc TTCM trong viéc

—3pdan 1y, chat lugng day va hoc bdi dudng
T

HS linh vuc thé thao; bdi dudng hoc sinh
nang khiéu.

+ Thanh lap, phu trach; boi dudng cac
CLB thé thao

+ Diéu hanh va to chiic cac HD thé thao
trong nha truong. Phéi hop véi TPT Doi
diéu hanh cac hoat dong GDNGLL. Phu
trach an toan giao thong cong trudng.

- Thanh vién t0 hd trg cong nghé thong tin,
phu trach man hinh Led & san trudng,

- Ty boi dudng dap ung chuin gido vién
Ti€u hoc; chi dong tiép can chuong trinh
giao duc pho thong 2018, thay sach gido
khoa 16p 4.

- Thyc hién cong tic tuyén truyén vé
HDPGD va chuong trinh GDPT mdi. Co
trach nhiém giai trinh truge, TTCM va
Hi¢u trudng céac van dé co lién quan.

- Thuc cac nhiém vu khac dudi sy phan
cong cua lanh dao, TTCM.

41 | Vi Thi Thuy Linh Gido vién | Day Mi thuat Khoi 3 (6 tiet ) + 1 A6 (1
tang Tiét)
cuong
42 | Pham Thi Trang Gido vién | Day tieng Anh 3A5 (2 tiét); 3a6 (4 tiet),
Nhung (Cdc San) ting
cuong
43 | Lé Thuy Gido vién | Day tieng Anh 3A3 (4 tiet); 3A2 (2 tiet)
tang
cuong
44 | Tran Thi An Khang | Gido vién | Day Am nhac Khai 1 Khai 1: (6 tiét) +
tang 5A3;5A4 (2 tiét)
cuong
45 | Phuong (LNH) Gido vién | Am nhacTha 5 Khoi 4 (6 tiét) + I5p 3A4;
tang
cuong
46 | Ha Thi Quynh Giao vien | Imast khdi 4 (4A3;4A4;4A5;4A6) = 8 tiét
hop dong | ISMats lop 3A6;= 2 tiét
Anh -Khéi 2 ty chon: =10 tiét
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47

Nguyén Vi Hoa

Qo358 e co quan, v€ sinh khu nha hiéu bg,

Ve smh cong trinh v¢ sinh gido vién, phuc
vu hoi hop, don tiép khach.

- Theo doi, cép nhat kip thoi van ban di -
dén, ndp cong van. Quan Iy hé¢ thong van
ban trén phan mém Office, thuc hi¢n ky so
van ban.

- Quan li con dau truong hoc.

- Panh may in 4n bao cdo, biéu miu thong
kém Iuu trir ho so hanh chinh va ho so hoc
sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao.

- Phu trach phong hoi dong.

48

Tran Thi Xuan

Nhan
vién ké
toan

- Chuu trach nhiém truéc TTCM, Hi€u
truong trong viéc quan Iy, boi dudng GV -
HS, diéu hanh, cac hoat dong t6 CM; thanh
vién hoi dong TD-KT.

- Tham muu phuong hudng, bi€n phap,
quy ché quan ly tai chinh, tai san, thyc
hién cac quyet dinh tai chinh cua Hi¢u
truong va to chic thyuc hién cong tac ké
toan sao cho hiéu qua, tiét kiém, tranh ling
phi, ding qui ché, ché d6 theo quy dinh
hién hanh.

- Phu trach ban tr: Tham muu, quéan ly,
theo do1 hoat dong Ban tri dam bao v¢
sinh an toan thuc phém; xay dung thuc
don thong qua phan mém can bang dinh
dudng cho hoc sinh Tiéu hoc.

- Don tiép khach nha truong.

- Thyc hién lich tiép cong dan

- Quan Iy cac dung cy, vat dung VP

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi su
phéan cong cua lanh dao, TTCM.

49

Dang Hong DOng

Phu trach
thu vién;

Tiét doc tai thu vién: 19 tiét va day thay
theo su phan cong

Giao vién
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